BESIRI SOSYAL GUVENLIK KURUMU

HIZMETIN
SIRA ; : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 Yashilik Ayhgi SIGORTALILIK DURUMU 4/b’liler igin; 7 GUN
Baglanmasi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b’liler igin;
2 Malulliik Ayhgi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi _ 7 GUN
Baglanmasi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin |.B. formu)
3- Sigortal isten Ayrilis Bildirgesi
is Kazasi Ve Meslek | SIGORTALILIK DURUMU 4/b’liler igin;
3 | Hastaligi Geliri 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 1 GUN
Baglanmasi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
3- Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yiksek 6grenim
Oliim Ayhgi gormesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan )
4 Baglanmasi alacaklari ogrenci belgesi, 7 GUN
3- Il veya lige Idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin)
4-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5- 4 (b) sigortahlar icin aktif 6lum aylik baglama iglemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi,
dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek ogrenim
Blii . gormesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek gocuklarin ilgili 6gretim kurumundan
um Geliri e s : . .
5 Baglanmasi alacaklari ogrenci belgesi, ' N 1 GUN
3- Il veya lige Idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar igin)
4-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5-Sigortalinin 6lim nedenini bildiren 610 muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor
raporu vb. belgeler
caligma A\'y"i:jg‘fz'y'e SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin; )
6 Yeniden 1-th3|s Talep ve Bgyan Ta.ahhut Belgesi . o 5 GUN
Baslatilmasi 2- Sigortalilk Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin |.B. formu)
5335 S.K. Gore
Kamu
Kuruluglarinda
Caligsmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin;
2 Nedeniyle Aylig 1-Talep dilekgesi _ 7 GUN
Kesilenlerden Isten | 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin .B. formu)
Ayrilan Ve Yeniden
Ayhgi
Baglanacaklarla
ilgili islemler
Bankada 6 Ay : N ot
8 | Hareket Gormeyen _?LiOpRD'II'I,:Il;é:LII( DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin; 4 GUN
Ayliklarin ladesi
Kontrol Muayenesi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler icin; ..
(S I I T ) 1 GUN
lle llgili Islemler Hastaneye sevk talebi
ge'ed'ye SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin:;
askanlarina : .. : ;
10 | Makam, Gérev Veya %-\I\;Ialflam Temsil ve Gorev Tazminati quebl . S
Temsil Tazminati -Valilik veya K_aymakampktan allna_r_l gorev yeri ve suresini gosterir belge
ddenmesi 3- Temsil ve Gérev Tazminat Taahhutnamesi
Baglanan Ayliklarin
Kontrolii Ve SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin;
11 N : ) .
Duzeltilmesi Talep Dilekgesi
Talepleri
12 | Ayliklardan Fuzulen




[(esilen I\{!iktarlarln
ligililere Odenmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin;
Talep Dilekgesi

Ogrencilik Halinin
Son Bulmasi lle

SIGORTALILIK DURUMU 4/b’liler igin;

13 | Aylik/Gelirinin Diger | 1-Talep Dilekgesi 7 GUN
Hak Sahiplerine 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Odenmesi
Evlenmesi Veya
Sigortali Caligmasi
Nedeniyle Ayliklari
32::?1llj(1::’?|:‘|r:(;;ten SIGORTALILIK DURUMU 4/b'liler igin; )
14 A Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi 7 GUN
yrilmasi, Dul
Kalmasi Veya
Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Esin Bogsanmasi
15 Veya Dul Kalmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b’liler gin; 1 GUN
Neticesinde Tekrar | Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi
Aylik Baglanmasi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin;
16 | Toptan Odeme 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 10 GUN
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
: : . SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
17 | Ihya Islemleri hya Dilekge
18 Cenaze Odenegi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin; 7 GUN
Verilmesi Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt Belgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/b’liler igin;
19 Evlenme Odenegi Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 1 GUN
Verilmesi (Islemin sonuglandiriimasi i¢in kontrol memurlari tarafindan bosanmanin muvazaali olup
olmadigina dair rapor duzenlenmesi gerekmektedir.)
lera Kesintisinin SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin;
20 | Kaldiriimasi ; N . o
islemleri Icra muadurlgunun haczin kaldirilmasina iligkin yazisi
$
Banka/PTT Sube SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin; -
21 e el s ; . 1 GUN
Degisikligi Talep Dilekgesi
Verese iglemleri
(Olen Sigortahi Ve | gj50pTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b’liler igin;
Hak Sahiplerinin . :
22 | Hak Edip De 1- Talep D.|Iek9e3|
Alamadigi 2-Veraset ilami - 3 . o
Aylik/Gelirlerin 3- Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge.
Odenmesi)
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-ilk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve tagsinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin
yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis
bilirkisilerce dizenlenmis raporlar harig rapor dizenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki
23 Taksitlendirme veya ruhsat belgeleri 1 GUN
Islemi 4-Bor¢ miktari 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektdr borglulari ile borg miktarina
bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluglar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
5-Bor¢ miktari 100.000-TL ustlinde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya
Serbest Muhasebeci Mali Misavirler veya Yeminli Mali Masavirler tarafindan Dizenlenen
“Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor
6-Bor¢ miktari 100.000-TL dGzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri
5-Tlzel kisilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkisu
24 Emzirme Odenegi 1-Talep Dilekgesi 1 GUN
Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler
25 | Saglik Aktivasyon 1 GUN




Islemleri Beyan Taahhut Belgesi
Gegici is 1-Talep Formu )
26 | Goremezlik 2- Calismazlik Belgesi 1 GUN
Odenegi Verilmesi | 3- Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu
is Kazasi Meslek 1-is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIiY Ek 7) i
27 I-?astall"lnln Tespiti 2-Saglik Hizmet Sunucular Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 2 GUN
g P 3- Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza Tespit Tutanagi
28 Isvigre Prim 1-!svigre Prim Transferi Dilekgesi i
Transferi 2-Isvigre’de Calismadigini Gosterir Belge
29 g:l‘l‘:xf:ap‘sf"g' 1-Tahsis Talep Dilekgesi 7 GUN
9 2-Sigortali Isten Ayrilis Belgesi
Kismi Malulliik :é—eis928051i sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut
30 ﬁy::glanln Tam 2- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
D)&;n?j tiiriilmesi 3- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
$ 4- Borg¢ Odeme Makbuzu,
Malulliik Ayhginda .
31 | Durum Degisikligi | D"eke®
o 1-Tahsis Talep Dilekgesi
Yashhk Ayhigi o : . -
32 Baglanmasi 2-Sigortali Isten Ayrilis Belgesi 7 GUN
. 1- 3201 sayih Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut
Kismi Yashlik Belgesi
33 ﬁy::ggnln Tam 2- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan gincel tarihli hizmet belgesi,
D)i;mgj tiiriilmesi 3- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
$ 4- Bor¢ Odeme Makbuzu,
Yashhk Ayliginda )
34 | Durum Dilekge 7 GUN
Degisiklikleri
. 1- Tahsis Talep dilekgesi,
Olim Ayhgi 2- Tibbi Rapor (Calisamayacak Derecede Malul Yetimler igin), -
35 . o . - SRR . ) 1 GUN
Baglanmasi 3- Ogrenci Belgesi(Ogrenim goren erkek yetim ¢ocuklar igin),
4- Yoklama Belgesi,
5- Sosyal guvenlik sd6zlegsmelerine gore dizenlenmis formulerler
Kismi Oliim 1- Tahsis Talep Dilekgesi,
Avhidimn Tam 2- Doviz Alim Belgesi (Dolar Uzerinden borglanma yapanlar igin),
36 Ayllga 3- Bor¢ Odeme Makbuzu,
D)'cgn?j tiiriilmesi 4- Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin),
3 5- Ogrenci Belgesi (Ogrenim goren erkek yetim ¢ocuklar igin),
Sliim Avhidinda 1- Tahsis Talep dilekgesi,
yig 2- Tibbi Rapor (Talepte bulunan yetimler igin),
37 | Durum . ) o . . .
Degisiklikleri 3- Og_rgnm Belgesi (Ogrenim goren er_kek yetim ¢ocuklar igin), N
4- Evlilik/Bogsanma durumlarini gosterir belge(Yabanci uyruklular igin)
1- Dilekge,
" . 2- Veraset ilami, .
38 | Verese Odemeleri 3- Veraset ve Intikal Vergisi'nden muaf tutulduguna ve vergisinin ddendigine dair ilgili vergi 7 GUN
dairesinden alinacak belge,
;lcj):tﬁlfr:r:gzsrr(elitv 1- Yurtdisi Hizmet Borglanma Talep Dilekgesi,
39 Han?mll”lnda 2- Yurtdigindaki sigortalilik surelerini gosterir hizmet belgesi ile yurtdiginda ev kadini
9l olarak gecen sureleri gosterir ikamet belgesi
Gegen Siire)
Bull_ganstan . 1- Bulgaristan Hizmetlerini Borglanma Talep Dilekgesi,
40 | (Gogmen) Hizmet - S-S : -
2- Yurtdisi galisma surelerini gosterir hizmet belgesi,
Borglanmasi
1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi,
Yurtdisi Saglik Kurulu raporu,
Borglanmasina 2- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhit -
41 - .. : 7 GUN
Gore Malullik Belgesi,
Ayhgi Baglanmasi 3- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guincel tarihli hizmet belgesi,
4- Borg Odeme Makbuzu,
Yurtdisi )
42 | Borglanmasina 1- Dilekge, 7 GUN

Gore Malulliik

2- Saglik Kurulu Raporu,




Ayhg ikinci Karar
Islemleri

3- 3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi,
4- 3201 sayili Kanuna Gore Duzenlenecek olan Yoklama Belgesi,
5- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan gtincel tarihli hizmet belgesi,

1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi,

;urtdlgl 2- 3201 sayili Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut
or¢glanmasina : ..
43 | Gére Yaghlik Ayhigi | S€19est 7 GUN
Ba“lann?a5| yig 3- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
g 4- Bor¢ Odeme Makbuzu,
;g:t;fr:masma 1- Dilekge, . .
- < 2- 3201 sayil Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi,
44 | Gore Yashhk Ayhgi . . :
e . 3- 3201 sayili Kanuna Goére Dlzenlenecek olan Yoklama Belgesi,
Ikinci Karar . : N o .
: . 4- Yurtdiginda ikamet eden sigortalilardan guncel tarihli hizmet belgesi,
Islemleri
Yurtdisi
Borclanmasina Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi -
45 . o 1 GUN
Gore Olum Ayhgi
Baglanmasi
i 1-Ogrenim Belgesi, .
46 | Aile Yardimlari 2- Beyan/Taahhiitname, 1 GUN
1- Tip sozlesme,
47 | istisna Akdi 2- 1090 EURO’luk teminat mektubu, i
3- Saglik raporu,
4- Firma muracaat yazisl,
48 | Kontrol Sozlesmeli dlke kurumunun yazisi 7 GUN
Muayeneleri
49 Mevzuata Tabi 1- isveren gérevlendirme yazisi ve talep dilekgesi, i
Kalma 2- Digigleri Bakanhgi gorevlendirme yazisi,
50 Sozlesmeli 1- Talep dilekgesi ve taahhltname, 1 GUN
Ulkelerde Saglhk 2- Isveren gorevilendirme/ Ucretli izin yazisi,
Yardimi Saglanmasi
51 Yurtdisi Fatura Saglik yardimina iligkin raporlar ve faturalar
Incelemeleri
Yurtdigi Saghk oo - - e , o ,
52 Yardimlart Ikili sosyal glvenlik s6zlesmesi hukumlerine gére dngdrulmus formulerler
53 | Hizmet Birlestirme | Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gectigi il 7 GUN
1-Talep Dilekgesi, -
54 | Borglanma 2-Ogrenim belgesi Hizmet belgesi 1 GUN
Kadin Sigortaliya 1-Talep Dilekgesi, )
55 | Ek Hizmet Siiresi 2-Hizmet Cetveli 1 GUN
3- Saglik Raporu
Yurtdisinda Gegen | 1-Dilekce,
56 | Caligma Surelerinin | 2-calistigi Ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak
Borglandiriimasi belge
3-Hizmet Belgesi
Yurtd@ugda Ev 1-Dilekge,
Hanimliginda 2-Pasaportun ilgili bslimlerin fotokopisi
57 | Gegen Sireleri P g PISt,

Borglandiriimasi

3-Emniyet Mudurligunden alinacak belge veya yasadigi Ulkeden alinacak ikametgah
belgelerinden birisi
4-Hizmet Belgesi




Zorunlu Goge Tabi
Tutulduktan Sonra

58 | Tirk Vatandashgina | Dilekge -
Alinanlarin
Borglanma islemleri
Borglanma 1-Dilekge,
59 |isleminden 2-Calisma Karnesi ve Turkge tercumesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge
Vazge¢me 3-Hizmet Belgesi
60 | Tescil Diizeltme Sigortali dilekgesi 1 GUN
61 | Hizmet Duzeltme Sigortali dilekgesi 1 GUN
Askerlik 1-Borglanma belgesi "
62 Borglanmasi 2-Askerlik sure belgesi 1 GUN
63 gogum Borglanma belgesi 1 GUN
or¢lanmasi
Doktora Veya Tipta
64 Uzmanlk Siiresi 1-?9r9lgnma.\. belgesi _ 1 GUN
Borglanmasi 2-0grenim suresi belgesi
65 | Avukatlarin Staj %‘Bor.‘-?'a”ma Belgesi 1 GUN
Borglandiriimasi -Sta) Belgesi
%
isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte veriimesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza sirkulerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirinG gosteren resmi
nitelikteki belgelerini,
5510 Sayili Kanun 4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kisiligi temsile ve ilzama
Uyarinca, 4/1-A yetkili kimselerin imza sirkulerini,
Kapsaminda 5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,
66 Sigortahl Olanlarin 6- Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti
Calistiklar kimlik numaralarini gosterir listesini,
isyerlerinin Tescil 7- ihale konusu islerde, isin s6zlesmesinin veya isin Ustlenildigini gdsterir idarenin
Edilmesi yazisinin asli ya da idarece onayli fotokopilerini,
8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki noter onayli ingaat yapim sézlesmesini, isyerinin tescil tarihinden itibaren en
gec¢ bir ay icinde igyerini gevresine alan Kurumun ilgili Unitesine vereceklerdir.
isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yikimldliikleri baslamadan énce, isyeri
bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu s6zlesmenin bir
ornegdini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler
Kisa Vadeli Sigorta
67 | Kollari Prim Dilekge -
Oraninin Tespiti
68 | Dereceleme islemi Sigorta Primleri Genel Mudurliginden Gelen Liste
1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi
a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gergek kisi igverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki veriimesi talep edilen kullanici igin
69 | E-Bildirge Basvuru | dizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta Sézlesmesi
ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b- isverenin tiizel kisi olmasi durumunda bagvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve
ilzama yetkili bulunan kiginin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan
Kisinin imzasi bulunacak olup, bagvuru formuna imza sirkulerinin veya vekaletnamenin asli
ya da onayl sureti eklenecekiir.
1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim
borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda 6rnegdi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayih
Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gére Borcu Yoktur
Yazisi Verilmesine lligkin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari gerekmektedir.
20 Borcu Yoktur

Yazilan

2-Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup
olmadiginin bildiriimesine iligkin muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili
Genelge ekinde yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir




71

E-Borcu Yoktur

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi

Tazel kigilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- Imza sirkUlerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

Bagvurulan Gergek Kisi basvurusunda:
6-Nufus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi
9 - Ust duzey yoneticilerin goreve baglama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
llisiksizlik :
72 | Belgesinin Dilekge
Duzenlenmesi
73 | KDV Mahsubu Dilekce
74 Asgari Iscilik Dilekge
Uygulamasi
5510 Sayil
Kanunun 4/1-A
Kapsaminda
75 Sigortali C}allgtn_'an Dilekge
Isverenlere Kesilen
Idari Para
Cezalarina ltiraz
Gunluk Kazang )
76 | Beyaninin Alinmasi | Prime esas gunlik kazang beyan talep formu 1 GUN
Islemi
1-Bagvuru Formu-5502 sayili Kanun, )
77 | Bilgi Edinme 2-4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu, 1 GUN
3-2007/39 sayil genelgemiz
T.C.
Cumhurbaskanhk Do .
78 Bilgi Edinme Bilgi Edinme Talep Formu 1 GUN
(CIMER) Islemleri
Alo 170 Galigma ve < , . . .
79 | Sosyal Giivenlik Alo 170 _Qagr! !\/I.erkeztnden e!e.ktronllk ortamda alinan ihbarlarin (Kayit digi istihdamin 1 GUN
s . Onlenebilmesi icin) degerlendiriimesi
lletigsim Merkezi
Saghga iliskin
(Eczane, Hastane,
Optik Vb.) Kurum Igi
Ve Kurum Digindan
Gelen Talepleri
Degerlendirmek, .
80 | Saglik Verilerinin %:gﬁ:lr(meYaZ'
Tek Yerden ¢
Raporlanmasi
Islemlerini
Yurutmek Ve
Dagilimini
Saglamak
MEDULA Sistemi ile )
81 | ligili Dilekge 1 GUN

Vatandasglarimizin
Basvurulari




(Hastanenin
Provizyon
Alamamasi, Katilim
Payi Vb.)

Saghk Hizmet
Sunucularinin
MEDULA Sistemi ile
ilgili Bagvurular

82 %rov'zyon Dilekge 2 GUN
Inamamasi,
Kayitlarin
Duzeltilmesi,
Ornekleme iptali
vb.)
83 -Sozr::]:;trli"a Il MGdarligi Yazisi / Talep Dilekgesi
Eczacilarin Talep
84 | Ve Sikayetlerinin Dilekge
Degerlendirilmesi
Optikcilerden Gelen
85 Sikayet Ve Dilekce
Taleplerin
Degerlendirilmesi
ilaglarin Temini
Hakkinda 1-Kimlik ve iletisim bilgilerini igerir dilekge,
86 | Vatandaslardan 2-Sikayet veya talebi destekleyici tirde bilgi ve belge érnekleri (recete, saglik raporu,
Gelen Sikayet Ve fatura, kasa fisi, resmiyazi vb.)
Taleplerin
Degerlendirilmesi
. - 1-Sigortali ilk ise giris bildirgesi
%ﬂﬁg%e; Tespit 2-Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler vb. )
87 Giicii 3-Erkekse askerlik sure belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu 30 GUN
ticu Kaybi) S . y S .
4-Var ise ilk ige giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler
5-Talep dilekgesi
1-Sigortalida bulunan ve meslek hastaligi niteligi olan durumlari gésteren usuliine uygun
duzenlenmis ayrintih saghk kurulu raporu/ raporlari, dayanagi tibbi belgeler ile hasta yatis
dosyasi ve epikrizler,
2-Calisma sure ve kosullarini belirleyen mesai listesi ya da listeleri ve/veya meslek
Meslek Hastaligi hastalidi ile ilgili mUfettis tahkikat raporu, Saglik Kurulu ve
88 Sonucu Meslekte 3-Talep Dilekgesi, _ Miifettis
Kazanma Giicl 4-Meslek hastaligina neden olabilen etkenleri iceren ortam analiz raporlari, Incelemesi Harig
Kaybi Orani Tespiti | 5-Periyodik muayene raporlari, 30 GUN
6-YUkumluluk ve maruziyet suresi yonunden gerekli hallerde sosyal sigorta yuksek saglik
kurulunun karari,
7-Sigortali vefati halinde 6lum tutanagi ve/veya defin ruhsati belgesi,
1-is kazasi sonrasi ilk bagvurdugu saglik kurulusu veya hastanelerden epikrizler ve varsa
ameliyat notlar1 vb tibbi belgeler
is Kazasi Sonucu 2-ilk ise giris saglk raporu Saghk Kurulu ve
Meslekte Kazanma | 3-Is kazasi sonrasi diizenlenmis saglik kurulu raporlari ve dayanagi tibbi belgeler Miifettis
89 N : ) e O ; - .
Glcu Kaybi Orani 4-1s kazasi sonrasi yapilan tedavi sonucunda c¢alisir/ galisamaz tarihini gosterir saglik Incelemesi Harig
Tespiti kurulu raporu veya belge yada bdlge Ust yazisi(gegici is géremezlik 6denegi suresini 30 GUN

belirtir sekilde)
5-Olayin is kazasi olduguna dair Kurumun denetim ve kontrol ile yetkilendirilen memurlari
tarafindan veya Bakanlik is Mifettislerince diizenlenmis tahkikat raporlari, sigorta miifettis
tahkikat raporu




6-Talep Dilekgesi
7-Askerlik sure belgesi sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu
8-Nufus kayit ornegi
Baska Birisinin
Surekli Bakimina < . o . Saghk Kurulu
90 | Muhtag Sigortalinin %:_Srglgellké(”l;rtllééfporlarl ile dayanagi tibbi belgeler Temini Siiresi
Malul Sayilmasi P ¢ Hari¢ 30 GUN
1-Kurum Saglik Kurulunca verilen kararlari ve kararlara esas olan Saglik Kurulu Saghk Kurulu
91 | Kontrol Muayenesi | Raporlarini igerir dosyasinin tamami Temini Suresi
2-Kontrol muayenesine iligkin saglik kurulu raporu ile dayanagi tibbi belgeler, epikriz vb. Hari¢ 30 GUN
Kadin Sigortalinin
Stirekli Bakimina Saglik Kurulu
92 1-Saglik Kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler Temini Siiresi
Muhtag¢ Derecede ) ) ! =
N 2-Talep Dilekgesi Hari¢ 30 GUN
Malul Cocugunun
Bulunmasi Halinde
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
flk Miiracaat Yeri : SGK Besiri Sosyal Giivenlik Merkez Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri . Besiri kaymakamligi
Isim . {lhami OZBILIiCi Isim : Ersin CELIK
Unvan : Miidiir Unvan : Yazi Isleri Miidiirii
Adres :Mehmet yatkin mah.Ziibeyde hanim cad No.5 Besiri/Batman ~ Adres : Besiri Kaymakamlig1
Tel : 0488 311 22 70 Tel : 0(488) 311 20 01
Faks : 04883112071 Faks : 0(488) 311 21 00
E-Posta > iozbilici@sgk.gov.tr . E-Posta > ersin.celik@icisleri.gov.tr




